
 
 

REGOLAMENTO Scuola dell’Infanzia                Anno Scolastico 2022/2023 
 
ENTRATA E USCITA ALUNNI 
 
Si chiede la massima collaborazione di tutte le famiglie riguardo agli orari di funzionamento della scuola:  

• entrata dalle 7:30 alle 9:00 secondo gli orari specifici per ciascuna sezione;  
• uscita pomeridiana non oltre le ore 16:30; 
• uscita del post-orario non oltre le ore 17:30. 

 
I ritardi sono negativi alle attività scolastiche, infatti: 
• Il ritardo nell’entrata si riflette sull’organizzazione della giornata (dalla predisposizione delle attività 

educative, alla comunicazione alla cucina dei pasti da fornire). 
• Gli alunni che entrano dopo le ore 9.00 saranno comunque affidati alla collaboratrice che provvederà 

poi ad accompagnarlo presso la sua Sezione. 
• Le famiglie sono quindi tenute a collaborare al rispetto dell’orario d’ingresso, affinché l’attività didat-

tica non venga sistematicamente interrotta, se non per comprovati motivi che vanno comunicati an-
ticipatamente. 

• Il ritardo nell’uscita comporta recuperi di orario del personale nelle giornate successive, con evidenti 
riflessi negativi sull’attività. 

 
Per ragioni sanitarie, di sicurezza, assicurative, di generale buon funzionamento, al fine di limitare situazioni 
di possibile confusione e di incerta sorveglianza, agli adulti è chiesto di limitare allo stretto necessario il per-
manere all’interno del cortile, in occasione della consegna o del ritiro dei bambini. 
Si ricorda che dal momento in cui le docenti vi consegnano il bambino la responsabilità di vigilanza del minore 
non è più del personale scolastico. La sorveglianza è del genitore dell’alunno o dell’adulto che ha preso in 
consegna il/la bambino/a all’uscita da scuola. S’invitano pertanto le famiglie a controllare e vigilare sui propri 
figli anche nei cortili delle scuole. 
 
USCITE ANTICIPATE, ASSENZE,  
 
Uscite anticipate  
In caso di giustificata necessità di uscita di un alunno prima del termine delle lezioni (motivi familiari o visite 
mediche), in orari non regolari, occorre comunicarlo preventivamente e firmare il modulo di richiesta, al mo-
mento del ritiro del minore. 
 
Deleghe 
Il bambino può essere consegnato solo ai genitori o alle persone che loro stessi hanno delegato per iscritto 
su apposito modulo che dovrà essere firmato da entrambi i genitori e controfirmato in accettazione dal dele-
gato. In nessun caso il bambino può essere consegnato a minori. 
 
 



 
Assenze  
Le assenze da scuola possono avere motivi di salute o familiari e andrebbero sempre motivate/comunicate 
alle insegnanti. 
 
Frequenza 
La scuola dell’Infanzia non prevede l’obbligo di frequenza, ma è importante e auspicabile una partecipazione 
regolare per rendere proficuo il percorso educativo - didattico proposto e l’inserimento sociale nel gruppo 
sezione. 
 
RAPPORTI SCUOLA – FAMIGLIA 
 
L’alleanza tra la scuola e la famiglia è molto importante e ha come unico obiettivo il benessere del bambino. 
Questa alleanza si costruisce attraverso il dialogo, la collaborazione, il rispetto dei ruoli e la fiducia. Una buona 
intesa tra genitori e insegnanti, lo scambio sereno di opinioni e di proposte, contribuisce certamente a supe-
rare eventuali difficoltà, a migliorare la qualità della scuola e a far nascere collaborazioni basate sugli intenti 
educativi e sulla loro condivisione. 
 
Nell’ottica di una buona collaborazione tra scuola e famiglia si ricorda che: 
· per motivi legati alle normative sulla sicurezza, è importante che chi accompagna o ritira i bambini si soffermi 
negli spazi della scuola solo il tempo strettamente necessario; 
· si prega di leggere sempre gli avvisi affissi alla bacheca di sezione o alla porta di ingresso; 
· per permettere uno svolgimento regolare e proficuo delle assemblee di classe e dei colloqui individuali, i 
bambini non devono essere portati a scuola per ragioni educative e perché non è possibile garantire la sor-
veglianza. 
· Qualora ci siano problematiche particolari, i genitori possono richiedere un colloquio alle docenti della se-
zione. 
 
· Al fine di consentire al bambino di muoversi liberamente, di svolgere le attività di gioco e di manipolazione 
e al fine di favorire lo sviluppo dell’autonomia, si richiede un abbigliamento comodo. In particolare si chiede 
di evitare body, bretelle, cinture, salopette, scarpe con i lacci. 
· È vietato entrare in sezione mangiando merendine o altro. 
 
Uscite 
All’inizio di ogni Anno scolastico verrà consegnato ai genitori un modulo che dovranno riconsegnare alle do-
centi, firmato in ogni sua parte, come autorizzazione ad effettuare uscite e visite didattiche nel corso del 
corrente anno. Nelle uscite ogni bambino porterà al collo un tesserino di riconoscimento fornito dall’Istituto. 
 
Privacy 
È vietato realizzare foto o video all’interno dell’area scolastica da parte dei soggetti che non costituiscono il 
personale scolastico di quella specifica scuola.  
 
SALUTE STATI DI MALESSERE 
 
Assenze per motivi di salute 
L’Istituto si attiene alla legge regionale del 16 luglio 2015 n. 9 art.36 sulla semplificazione delle certificazioni 
sanitarie in materia di tutela della salute in ambito scolastico che non prevede più l’obbligo di certificazione 
medica per assenze scolastiche superiori a cinque giorni, compresi i casi di assenza per malattia infettiva. 
Rimane la necessità di presentazione della certificazione qualora lo richiedano misure di profilassi a livello 
internazionale e nazionale per esigenze di sanità pubblica … È inoltre importante ATTENERSI SCRUPOLOSA-
MENTE alle “Indicazioni igienico – sanitarie per la frequenza Scuola Infanzia, Primaria, Scuola Secondaria di I 
grado “disposte dal S.S.R.E.R. – AUSL di Bologna per ogni Anno Scolastico.  
 



 
 
Misure di contenimento Virus Sars-Covid 
L’istituto Comprensivo di Rastignano adotta il Regolamento sulle misure di mitigazione e contenimento della 
circolazione del virus Sars-Covid 2 in ambito scolastico, per l’avvio dell’Anno Scolastico 2022/2023 
(30/09/2022), con l’obiettivo di recepire ed attuare le indicazioni strategiche proposte dall’Istituto Superiore 
di Sanità, riferite ulteriormente dal Ministero dell’Istruzione e pubblicato sul sito dell’Istituto IC di Rastignano. 
 
Stato di malessere 
In caso di indisposizione di un alunno per malore o infortunio, si rintraccerà telefonicamente un familiare per 
ritirare il minore. In caso di sospetta malattia infettiva il bambino sarà dimesso anche in assenza di febbre o 
malessere. 
• Le famiglie all’inizio dell’Anno Scolastico comunicheranno i numeri telefonici di casa, del posto di lavoro, 

di parenti o di persone delegate al ritiro del minore. 
• I genitori devono informare gli insegnanti se vi sono particolari stati di salute (allergie, patologie partico-

lari, ecc.). 
• I bambini con ferite con punti di sutura o ingessati non possono frequentare la scuola fino ad avvenuta 

guarigione. 
• In caso d’infortunio o malore grave si chiederà l’intervento del 118 BOLOGNA SOCCORSO o, eventual-

mente, il 113 per il trasporto urgente in ospedale. 
• L’insegnante non è autorizzata ad accompagnare un alunno fuori dall’edificio scolastico con mezzo pro-

prio, è invece autorizzato a salire sull’ambulanza qualora non siano presenti i familiari preventivamente 
chiamati. 

 
Assenze ingiustificate 
Dopo 30 giorni consecutivi di assenza ingiustificata degli alunni iscritti, all’inizio o durante l’Anno Scolastico, 
gli insegnanti segnalano all’Ufficio di Segreteria i nominativi di tali bambini. L’Ufficio prende contatto con i 
genitori e, in caso di rinuncia al posto o non reperibilità, gli alunni sono depennati d’ufficio, affinché i posti 
resi disponibili possano essere messi a disposizione dei bambini aventi diritto, secondo il loro ordine di inse-
rimento nella lista d’attesa. 
 
Somministrazione medicinali  
Nessun farmaco può essere somministrato all’interno della scuola, fatta eccezione solo per farmaci salvavita. 
Per la somministrazione di tali farmaci sarà comunque necessario attenersi al protocollo adottato dall’Istituto. 
  
Alimentazione 
Ai bambini sono distribuiti gli alimenti compresi nella tabella dietetica elaborata dal personale specializzato 
dell’AUSL preparati dalla cucina centralizzata di Pianoro. Per motivi di sicurezza e d’igiene è vietato introdurre 
a scuola alimenti non forniti dalla stessa.  
Tuttavia è consuetudine festeggiare a scuola particolari ricorrenze (compleanni, …) consumando cibi al di 
fuori della refezione scolastica (Delibera del Collegio Orizzontale del 5 settembre 2022, su approvazione della 
Dirigente Scolastica), in tali occasioni sono ammessi cibi salati o dolci provenienti da pubblici esercizi o pre-
confezionati (pasticceria secca, biscotti, crostate etc.) corredati della lista degli ingredienti, ma sono tassati-
vamente vietati alimenti con panna, crema, liquori, caffè o decorazioni ricche di coloranti. 
 
Importante 
I servizi di mensa, trasporto, post-orario devono essere richiesti all’Ufficio Scuola del Comune di Pianoro.  
I servizi di pre-orario (7.30-8.30), gestito dai docenti statali vale solo nel caso in cui gli impegni di lavoro di 
entrambi i genitori non consentano di accompagnare a scuola il bambino/a dalle ore 8.30; la richiesta dovrà 
essere accompagnata dalla dichiarazione del datore di lavoro circa i giorni e gli orari di servizio. 
 



Il servizio di refezione scolastica implica l’adozione di una serie di misure organizzative anche in funzione di 
aspetti igienico-sanitari e sulle specifiche situazioni logistiche e di coordinamento con l’Ente Locale, quindi 
non può risolversi nel consentire indiscriminatamente agli alunni di consumare il pasto domestico presso la  
Scuola. L’erogazione dei servizi di mensa non può considerarsi separatamente dal tempo scuola, essendo il 
processo educativo e didattico per sua natura unitario. Compete pertanto alla Scuola l’inserimento dei servizi 
di mensa nel più generale processo didattico e educativo.  
 
UFFICI DI SEGRETERIA E DIREZIONE:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Il Dirigente Scolastico e/o i Collaboratori della Dirigenza ricevono su appuntamento anche in orari diversi da 
quelli di ricevimento della segreteria. 
 
N.B.:  
1) I regolamenti sono soggetti a periodica revisione da parte del Consiglio d’Istituto e vengono pubblicati sul 
sito della scuola.  
2) I GENITORI ESERCENTI LA RESPONSABILITÀ GENITORIALE, ANCHE IN CASO DI SEPARAZIONE LEGALE, PER 
QUALSIASI DECISIONE E COMUNICAZIONE RIGUARDANTE I FIGLI MINORI SONO TENUTI AD INFORMARSI 
RECIPROCAMENTE ED ACCORDARSI. 
 
 
 
 


